Theodor-Heuss-Schule, Baunatal FB Englisch; FB Deutsch
Sebastian Klaffer; Andreas Hilmes

Anforderungen an die Abgabe einer Hausarbeit im Jg. 10 der Realschule

1. Aufbau der Arbeit

a) Deckblatt
- Schule, Klasse, Klassenlehrer
- Betreuungslehrer
- Schiilerin / Schiiler: Name, Adresse, Tel., E-Mail
- Thema
- Datum der Abgabe
- gef. Foto zum Thema

b) Inhaltsverzeichnis

- Uberschrift: "Inhaltsverzeichnis"

- linksbiindig Kapitelnummern

- mit hiingendem Einzug Namen der Kapitel

- mit rechtsbiindigem Tabulator Seitenzahlen (bei den Tabulatoreinstellungen eine gepunktete Linie
einstellen)

- Hauptiiberschriften fett (bei den Tabulatoreinstellungen ist hier auch eine durchgezogene Linie méglich)

- Unterkapitel links um ca. 1,25 cm einriicken. Kapitel werden mit 1, 2 usw. bezeichnet. Unterkapitel von
Kapitel 1 lauten 1.1, 1.2, 1.3.1, 1.3.2, 1.3.4 usw.

¢) Einleitung
- Uberschrift: Sie kann "Einleitung" heiBen oder nach inhaltlichen Gesichtspunkten formuliert werden.
- das Thema fiir den Leser und die Zuschauer interessant machen
- beschreiben, wie man selbst auf das Thema gekommen ist

d) Hauptteil
- Uberschrift: Hier kann es mehrere Uberschriften geben, die nach inhaltlichen Gesichtspunkten formuliert
werden miissen. Die Uberschrift darf nicht "Hauptteil" heiflen.
- hier findet eine Untergliederung in Unterkapitel statt; zur Nummerierung s.o.

e) Schluss
- Uberschrift: Sie kann "Schluss", "Zusammenfassung" oder "Ausblick" heiBen oder nach inhaltlichen
Gesichtspunkten formuliert werden.
- hier wird die Arbeit zusammengefasst
- gef. werden Schlussfolgerungen gezogen

f) Literaturliste
Beispiele fiir Literaturangaben, auch Internetverweise:

BuTZKAMM, W. (1998). "Zehn Prinzipien des Fremdsprachenlernens und -lehrens." In: Timm, J.-P. (Hrsg.).
Englisch lernen und lehren: Didaktik des Englischunterrichts, S. 45-52. Berlin: Cornelsen.

KAMMERGEMEINSCHAFT AUSBILDUNG UND BILDUNG DER NORDDEUTSCHEN INDUSTRIE- UND
HANDELSKAMMERN (1999). "Was erwartet die Wirtschaft von Schulabgéngern?
Schliisselqualifikationen aus der Sicht der Arbeits- und Berufspraxis." Auf: Hamburger Bildungsserver.
[http://1bs.hh.schule.de/welcome.phtml ?unten=/berufsorientierung/bo-14kabtext.htm (25.08.2001)]

— Erlduterung: Das Datum in runden Klammern bezeichnet bei Internetquellen das Zugriffsdatum.

g) Anhang
- z.B. Fotos, Grafiken, statistische Auswertungen, Umfragebogen

2. Formale Anspriiche an die Hausarbeit:

- Absolute Fehlerfreiheit! Keine Rechtschreib- und Grammatikfehler! Bitte vorher unbedingt mindestens von einer
Person Korrektur lesen lassen.

- Alle benutzten Quellen in einem Literaturverzeichnis auffithren. Fiir das Format der Literaturangaben siehe die
oben genannten Beispiele.

- Das Dokument ist 1,5-zeilig zu drucken.

- Die Seitenridnder miissen links 2,5 cm und auf den anderen 3 Seiten (oben, unten, rechts) 1,5 cm betragen.

- Schrift: Times New Roman 12 oder Arial 11.




